ABSTRAK

Nama :  Rasyita Tamimi
Program Studi : D-111 Kesekretariatan
Judul . Prosedur Perencanaan Kegiatan Pelatihan Keterampilan

Komunikasi pada UPT  Bimbingan Karir  dan
Kewirausahaan (BKK) Universitas Malikussaleh
Lhokseumawe.

Laporan Kkerja praktik ini berisi tentang prosedur perencanaan kegiatan pelatihan
keterampilan komunikasi pada UPT Bimbingan Karir dan Kewirausahaan (BKK)
Universitas Malikussaleh. Keterampilan komunikasi merupakan salah satu
keterampilan yang sangat penting dalam kehidupan sehari-hari, terutama di dunia
kerja. Oleh karena itu, perencanaan kegiatan pelatihan keterampilan komunikasi
pada UPT Bimbingan Karir dan Kewirausahaan (BKK) Universitas Malikussaleh
sangatlah penting. Prosedur perencanaan kegiatan pelatihan komunikasi pada UPT
BKK meliputi tahapan-tahapan dimulai identifikasi kebutuhan pelatihan,
penetapan tujuan pelatihan, pemilihan metode dan media pembelajaran,
penyusunan materi pelatihan, pengorganisasian pelatihan, evaluasi hasil pelatihan
dan tindak lanjut pelatihan.
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