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Laporan kerja praktik ini berisi tentang prosedur penerapan sistem kearsipan 

dalam menunjang aktivitas kerja karyawan pada UPT Bimbingan Karir dan 

Kewirausahaan (BKK) Universitas Malikussaleh. Sistem kearsipan pada UPT 

Bimbingan Karir dan Kewirausahaan (BKK) Universitas Malikussaleh yaitu 

sistem abjad. Arsip dikelola dengan baik maka mempermudah penemuan arsip 

ketika diperlukan karena penyelenggaraan kearsipan yang efektif adalah ketika 

arsip itu dibutuhkan maka dapat dengan cepat ditemukan dengan demikian 

aktivitas kerja karyawan menjadi lancar dan efisien. 
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